广东省人民医院人事处培训科 地址：办公楼704 联系电话：020-83827812-20893


2012年度新员工岗前培训温馨提示
热烈欢迎新员工加入省医大家庭，岗前培训是新员工在组织中发展自己职业生涯的起点，请务必认真对待，无故缺席者将按旷工处理，望相互知照。本年度新员工岗前培训安排如下：
一、岗前培训安排
（一）7月23日早7:30分 中心广场   集中乘车赴军训地点

（二）7月23日～8月3日岗前培训
1、军训 （7月23日～8月1日）
2、讲座、考核、消防培训、心脑肺复苏培训 （8月2日.3日）
3、拓展培训（7月28日）
（三）8月2日晚17时 新员工入职典礼及院长见面会
二、军训注意事项
（一）基本生活必需品（自备）
1、洗漱用品：桶、盆、牙刷牙膏、漱口杯、毛巾、衣架（夹子）、肥皂、面巾纸等。

2、衣物：便装、拖鞋、平底鞋、棉制背心（穿在军训服装里面）、运动袜等。
3、其他用品：便携水杯、防晒霜（SPF＞30）、夏桑菊、保济丸、止血贴、痱子粉、防蚊水，驱风油，易过敏、腹痛者自备常用药物。眼药水（可选）、笔和笔记本。
4、床上用品由军训单位提供。
（二）着装要求
训练期间统一穿着军装。禁止带项链、耳环、戒指等饰品。
（三）纪律要求

1、按预先编好的班级和住宿名单入住。每天接受内务卫生检查及考勤。
2、军训期间必须遵守基地的规章制度，禁止私自离开基地，若违反有关纪律，将严肃处理。
3、军训期间出现任何不适，及时报告教官，经教官同意，立即停止训练，报告当值的培训科工作人员，同时送到基地医务中心就诊。
（四）患有不宜参加军训的疾病者，需书面申请，并附上医院诊断书（加具公章），经人事处批准，可不参加军训。若无上述证明私自不参加者当旷工处理。

（五）医院准备急救药品，需要时可与当值的培训科工作人员联系取用。

（六）紧急联系电话：

 张丽云 13925116816   王蓓 15820209174
有未尽事宜可联系人事处培训科，电话：(020)83827812-20893。
                                    人事处培训科 

                                二Ο一二年七月十六日

2012届新员工公共邮箱：shypx2012@163.com，密码：shypx123456。

公布信息：

继续教育要求、外出进修学习、住院总管理及各种考核的时间、形式、要求、申请考核流程等。

相关要求与员工岗位聘任、职务晋升、年度考核及执业资格注册等息息相关，要求熟读了解。


