各类资料填写指南，请务必填写准确，字迹工整清晰。
一：《来院人员工资核定表》填写须知
1.原工作单位：有工作经历者如实填写原工作单位，应届毕业生填“无”。
2.文化程度：按已取得学历如实填写，（特殊情况如大专学历者，自考本科已拿毕业证的，填“大学（自考）”，自考本科仍在读者，填写“专科”）
3.参加工作时间：应届毕业生统一按报到日期（即今日的日期）填写，有工作经历者按自己最初参加工作时间填写，填写时具体到年月日。
4.何时确定何职务：取得专业技术资格者如实填写（如医师须填写：((((年((月((日取得执业医师资格证；((((年((月((日取得医师注册资格证。
5.毕业院校、专业、入学时间、毕业时间：按已取得的最高学历填写，（大专学历者已取得自考本科毕业证的，按取得本科学历的情况填写。）入学、毕业的时间具体到年月日。
6.报到日期：即今日，填写时具体到年月日；
7.家庭地址：原则上为原籍家庭住址，如已搬迁，必须是书信邮件，快递等能联系上本人的地址，务必填写详细。
8.户口地址：依现户口簿地址为准，如户口将迁至广州南方人才租赁中心，请以新户口地址填写，广州南方人才租赁中心户口地址：广州市建设六马路33号503室。
9.简历：应届毕业生从小学填写至最高学历；非应届毕业生：从小学填写至最高学历，后加工作经历；按时间顺序填写，时间必须连续不间断。
例如：((((年((月——((((年((月，于((小学就读小学（学习经历）
      ((((年((月——((((年((月，于((单位任职医师/护士等（工作经历）
10.家庭主要成员：家庭成员有工作单位者，请如实填写单位及职务；
如家庭成员退休，则填写单位，职务一栏填写退休；如家庭成员无工作单位，单位一栏请填写家庭住址，职务一栏则按实际情况填写个体户、务农或待业；如家庭成员是学生，单位一栏填写学校，职务为学生。
11.最后一栏“调动前工资”无须填写。

二、《劳动合同》须知
1.请在劳动合同第一页右上方“乙方（劳动者）”一栏处填写个人相关信息，户籍地址依现户口簿地址为准，如户口将迁至广州南方人才租赁中心，请以新户口地址填写，广州南方人才租赁中心户口地址：广州市建设六马路33号503室。通讯地址：原则上为原籍家庭住址，如已搬迁，必须是书信邮件，快递等能联系上本人的地址。

2.请在合同第五页“乙方：（签名或盖章）”处签名，日期处已盖日期时间章，无须填写。

3.在领取合同原件的方框内填写本人姓名及报到日期。
三、《来院人员登记表》填写须知
请参照《来院人员工资核定表》的注意事项填写。
四、《干部履历表》填写须知
封面：单位—广东省人民医院  职务—医师、护士、研究、药剂人员、技术人员等  
第1页：请如实填写各栏，“工资情况”一栏不填，

第2-4页：如存在左栏描述情况，如实填写；若不存在左栏所述情况则填“无”。
第5页：学习简历—从小学填至最高学历
第6页：工作经历

应届毕业生：起止日期—2013年7月X日至今（即报到日期至今）

            单位及职务：参照封面填写； 证明人： 
非应届毕业生：如实填写以往工作经历后，参照“应届毕业生”如上填写。
第10页：家庭成员需填写完整，含父母及所有兄弟姐妹，工作单位及职务如实填写，如个体户或待业，写清其籍贯（市、县）；如退休，则写清退休前所在工作单位及职务。如有去世的家庭成员，也需填写，并在“工作单位及职务栏”备注“已故”。
第11页：“其他需说明的情况”一栏：如无其他需交代的情况，则填写“本人承诺以上所填写的信息均真实、准确” ，后一栏则签名及填写日期。

本人声明：本人   ×××（姓名）   已知晓本合同书的全部内容，自愿接受并执行晚婚（即男性 25 周岁初婚；女性 23 周岁初婚）、晚育（即已婚妇女 23 周岁后怀孕生育第一个子女）等本合同书约定的各项内容，且愿意承担违约责任。（按此模板填写）
五、《广东省人民医院计划生育合同书》填写须知                                 
1、在合同书正面首行空格内（“乙方”处前面）及背面落款的乙方处签名。     
《计划生育信息登记卡》填写须知
 1、个人基本情况：按本人自身情况如实填写。用工性质：勾选“合同工”          
2、户口性质：广州户籍者，勾选“广州户籍”并如实填写广州市户口地址；如户口需迁往广州南方人才市场，勾选“广州户籍”后户口地址按 “广州市越秀区建设六马路33号503房” 填写；非广州市户籍则勾选“流动人口户籍”并填写户口地址。
3、已婚已育者按自身情况填写“配偶基本情况”、“子女情况”两栏，未婚未育者不填。

4、非广州户籍、户口不迁至广州者，须填写登记卡背面“流动人口情况”一栏。
