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推荐人按照表格真实、认真填写好个人情况。





收到商请推荐函





个人填写推荐表格





人事处审核盖章





报送相关学术团体审批





获颁证书或聘书





报科室备案





报人事处备案








表格中单位意见请到人事处加具意见并盖章。





首次登记备案工作，请联络员收集科内人员学术任职信息和相关材料，填写《科室人员学术任职情况一览表》，已经在学术团体任职的请证书或聘书复印件一并交至人事处备案；


今后学术团体任职的推荐审批及登记备案工作按此流程办理；


新当选（或任职）人员请填写《学术团体新任、连任人员登记表》，与证书或聘书复印件和相关佐证材料一并交人事处备案。





将学会颁发的证书或聘书复印一份交到人事处备案，并填写相关登记表。





科室指定一名人员做好本科室学术团体的登记备案工作，把此项工作管理常态化、规范化。








