广东省人民医院（广东省医学科学院）

研究生请销假暂行规定
第一章 总则

第一条 本规定为加强学生管理，严肃学习纪律，确保学生进行有秩序的学习、生活和工作管理而制定。

第二条 适行范围：本院所有在读研究生。

第三条 权责单位：本规定由研究生科负责执行，各科室负责核实。
第二章 请销假规定
第四条  研究生在入学时必须到研究生科办理注册手续。因故不能按时注册者，需向研究生科请假，同时报告所属导师和相关负责人。不请假或请假未获批准而不按时到院注册者以旷课论处。

第五条  研究生必须按医院规定的时间离院、返院。平时必须坚持在医院学习，不得随意离院。因故离院须事先请假，获准后方可离院。请假期满按时销假，如需续假，应办理续假手续。

第六条  研究生在遇到下列情况之一时，可以请假。

（1）、因病经医院或有关医院证明需作短期治疗。

（2）、外出参加学术会议、考试和用人单位见面。

（3）、家里有确实需要本人处理的特殊重大事务。

（4）、其他必须请假的事宜。

第七条 研究生参加学术活动、社会调查等事由到广州市外请假者，须上交外出开会会议通知或相关证明，并由导师签字，研究生科审核后方可准假。返院后需下载并填写《研究生参加会议报告》上交研究生科。
第八条  请假外出不出广州市，3天以内（含3天）者，请假单由各科室主管领导审批，交回研究生科；请假3天以上者，请假单必须附相关证明，并由导师签字，研究生科审核后方可准假。

第九条  假期结束，返院第一天须向研究生科销假。假期已满不能按时返院的，需提前向研究生申请续假。
第十条  研究生请假，必须提出书面申请，下载并填写《研究生请假申请单》。假期期满应及时到研究生科销假。研究生未请假或请假未获准而擅自离院，或假期期满不按时返院，或续假未获准而逾期不归，均按旷课论处。
第三章 附则
第十一条  本规定适合于在我院培养的所有硕士研究生与博士研究生（含联合培养）。

第十二条  本规定自公布之日起实施，原院内有关规定与本规定不一致的，以本规定为准。

第十三条  本规定由广东省人民医院（广东省医学科学院） 科教处负责解释。

科  教  处
二0一0年七月一日

广东省人民医院（广东省医学科学院）

关于研究生毕业前请假试工的暂行规定

各级研究生：

根据国家对毕业研究生就业的指导意见，并保证研究生在我院攻读学位期间的培养质量，结合我院制订的《研究生请销假暂行规定》，对当年毕业的研究生的请假试工，在保证课题顺利完成的前提下，由学生本人提出申请，在毕业当年上半年，填写《研究生请假申请单》，经导师和所在科室主管领导批准后，允许请假试工一次，试工时间不得超过两周。一周以内，不扣发绩效津贴。一周以上两周以内的试工时间根据医院规定扣发相应津贴。两周以上或无假外出者，则按旷课论处。试工后，需提供试工医院证明。无证明者，也一律按旷课论处。
本规定自即日起实行，由广东省人民医院（广东省医学科学院） 科教处负责解释
科  教  处

二0一一年一月十九日
研究生请假申请单（表一留科室）
	姓名
	
	专业
	
	年级
	

	导师
	
	培养科室
	
	联系电话
	

	请假时间
	     年     月     日起至     年    月    日止，共计（  ）天

	请假事由
	

	导师准假签名：
	当前所在科室签名：

	研究生科准假签名：


注：（1）只要是出广州市均需填写本请假申请单；（2）试工结束时需提供接收单位的相应证明；（3）请假结束后需返院当天（遇节假日顺延）来研究生科销假；
。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。。盖章处。。。

研究生请假申请单（表二留研究生科）
	姓名
	
	专业
	
	年级
	

	导师
	
	培养科室
	
	联系电话
	

	请假时间
	    年     月    日起至     年     月    日止，共计（  ）天

	请假事由
	

	导师准假签名：
	当前所在科室签名：

	研究生科准假签名：


注：（1）只要是出广州市均需填写本请假申请单；（2）试工结束时需提供接收单位的相应证明；（3）请假结束后需返院当天（遇节假日顺延）来研究生科销假；

广东省医学科学院 广东省人民医院

研 究 生 参 加 会 议 报 告

	姓 名
	
	年 级
	

	导 师
	
	培养单位
	

	会议举办地点
	
	会议举办时间
	

	会议名称
	

	会议级别
	

	主办单位
	

	参会论文或摘要题目
	

	研究生大会发言题目
	有发言需填写，无大会发言可不填写此项

	导师签名：


